附件1：
用人单位劳动保障书面审查网上办理操作流程

1.访问系统
https://gzqx.chutianyun.gov.cn
2.选择业务


点击如下图标办理书面审查申报业务，进入登陆页面，点击法人登录。
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3.注册账号

无湖北省统一身份认证平台账号需要自行注册账号，书面审查面向的用户为企业，需要注册法人账号，进入登陆界面，点击新用户注册，进入注册页面，点击法人注册，录入符合规则的信息项目，点击立即注册，注册成功，在返回到登录页进行登陆；
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4.申报

第一步：登陆后进入申报信息登陆页面；
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第二步：点击[image: image5.png]TEEHE022F AR HEEE



按钮，进入信用承诺
页面，仔细阅读信用承诺内容点击[image: image6.png]HOREEEHERE



按钮。

第三步：选择管辖地区及管辖单位。

第四步：按照页面需求，填写单位基本信息、职工劳动合同、工时制度和工资、省内社会保险、省外社会保险、其他内容。书面审查填报结束后，即可“提交书面审查”。如实填写带*号必填信息，选填非必填信息。

第五步：填写完毕后，点击页面右下方[image: image7.png]BrHEEE



按钮。如图所示：
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第六步：系统反馈提交书面审查成功，进入等待中。
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附件2：

用人单位劳动保障网上书面审查咨询电话

	单位名称
	联系电话

	鄂州市劳动保障监察局
	027-60358537

	鄂城区劳动保障监察局
	0711-3221882

	华容区劳动监察大队
	027-60586055

	梁子湖区劳动监察大队
	027-60699926

	葛店开发区组织人社局
	0711-3818055

	临空经济区组织人事局
	0711-5901659
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